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An die Lieferanten der ECM KBN

Accounting Processes
accounting@ec-burghausen.de

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab sofort kdnnen wir Ihre Rechnungen und Gutschriften elektronisch im PDF-Format per E-Mail empfangen. Bitte
nutzen Sie diese Moglichkeit. Sie kdnnen dadurch von einer schnelleren Bearbeitung profitieren. Fur eine
reibungslose Bearbeitung Ihrer Rechnung bitten wir Sie, die folgenden Hinweise zu beachten.

Technische Anforderungen an Rechnungen und Gutschriften:

= Versand bitte ausschlief3lich an invoice@ec-burghausen.de und nicht an Mitarbeiter oder andere
Postfacher der ECM (auch nicht ,cc)

= PDF-Datei ohne Passwortschutz/Verschlisselung

= Zusatzdokumente (z.B. Leistungs- & Regienachweise, Aufmal3, Lieferschein etc.) bitte in die PDF-Datei
integrieren

= PDF-Datei darf nicht gro3er sein als 5 MB

= Maximal eine Rechnung/ PDF-Datei pro E-Mail; weitere Rechnungen bitte mit separaten E-Mails
versenden

Inhaltliche Anforderungen an Rechnungen und Gutschriften:
= Vor- und Nachname des Ansprechpartners oder Abholers der ECM
= unsere Projekthnummer (8-/9-stellig, 9xxxxxxx) oder Kostenstelle (7-stellig, 8Xxxxxx)
= wenn vorhanden: unsere Kraftanlagen-Bestellnummer (7-stellig)
Bitte separate Rechnungen pro Bestellung. Bitte Uberpriifen Sie zudem, dass Rechnung und Bestellung
Ubereinstimmen (Preis, Bestelleinheit, Lieferdatum, Zahlungsbedingungen)

Bitte beachten Sie:

Mit dem Versand Ihrer Rechnung an invoice@ec-burghausen.de stimmen Sie der elektronischen
Rechnungsstellung und unseren verbindlichen Qualitatsstandards zu. Sollten Sie nicht einverstanden sein oder die
oben genannten Anforderungen nicht erfillen kdnnen, senden Sie uns bitte weiterhin Rechnungen in Papierform.

Sie haben noch Fragen?

Bitte beachten Sie, dass unsere Rechnungs-E-Mail-Adresse ein automatisiertes Postfach ist. Ihre E-Mails an diese
Adresse werden nicht gelesen oder beantwortet. Bitte senden Sie Rickfragen und weiteren Schriftverkehr an
unsere Buchhaltung an accounting@ec-burghausen.de.

Vielen Dank fir Ihre Unterstiitzung.
Mit freundlichen GrifZen
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